PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA
Rua Mohamed Said Hedjazi, 42, Bairro Floresta

11800-0CC | Juquid-SP | (13} 3844-61M1

Segunda a Sexta-Feira, das 08h s 17h00

PORTARIA N° 345/2025, DE 05 DE MAIO DE 2025.

Dispde sobre diretrizes para padronizagdo das
manifestagbes administrativas nos processos fisicos,
determinando a obrigatoriedade de que sejam

produzidas exclusivamente de forma digitada.

CICERO CIRILO DOS SANTOS, Prefeito Municipal de Juquid, Estado

de Sio Paulo, no uso de suas atribuictes legais,

CONSIDERANDO o principio da eficiéncia que rege a Adminisiragéo

Publica, conforme preceitua o artigo 37, caput, da Constituigio Federal;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 2° da Lei n° 9.784, de 29 de
janeiro de 1989, que rege o0 Processo administrative no ambito da Administrag&o
Publica, segundo o qual devem ser observados, enire outros, 0s critérios de
clareza, seguranca juridica, eficiéncia e adequada formalizacdo dos atos

administrativos;

CONSIDERANDO a dificuldade recorrente na leitura e compreenséo de
despachos manuscritos langados por servidores nos autos de processos fisicos,
comprometendo a padronizagdo, a eficidncla, a transparéncia e a integridade
documental dos feitos administrativos;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e garantir a legibilidade

das manifestagbes inseridas nos autos administrativos,

RESOLVE:

Art. 1° Fica determinado que, a partir da publicagao desta Portaria, fodas
as manifestacbes, informagdes, pareceres, despachos, minutas, remessas,

encaminhamentos e documentos inseridos em processos administrativos fisicos



deveréo ser redigidos de forma digitada, impressos sem a utilizaggo de marca
d’agua, e conter, obrigatoriamente, o nome completo do servidor, o cargo que

ocupa, a data de emiss&o e a respectiva assinatura.

§ 1° Fica vedado, salvo em situagbes excepcionais e justificadas, o
langamento manuscrito de atos processuais, manifestagdes ou anotacgdes nos

autos.

§ 2° As situagdes excepcionais previstas no paragrafo anterior deverio

ser previamente justificadas e autorizadas pela chefia imediata.

Art. 2° Os setores responsaveis pela tramitacdo de processos deverdo
zeiar pela observancia desta norma e orientar seus servidores quanto a sua

aplicagao.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo,

revogando-se disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Juquia, 05 de maio de 2025.
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