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LEI COMPLEMENTAR N.° 28. de 08 de marco de 2006.

“ DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS?”.

MANOEL SOARES DA COSTA FILHO, Prefeito Municipal de
Juquid, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER que a
Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO I
Da Ac¢ao Administrativa

Art. 1° - As atividades da Administragdo Municipal obedecerao,
em carater permanente, aos principios e preceitos da Constituicdo da Republica, do
Estado, do Municipio e também aos seguintes fundamentos:

I - Planejamento;

II - Coordenacao;

III - Descentralizagdo;
IV - Controle.

Art. 2° - O Planejamento, como atividade constante da
administragdo compreenderd a preparacdo dos planos de trabalho a serem
desenvolvidos pelos o6rgaos da Prefeitura, definindo, com precisao, atividades e
tarefas a realizar, determinando o tempo necessario e avaliando seus resultados e
custos.

Art. 3° - O Planejamento compreende a elaboracdo dos seguintes
instrumentos basicos:

I - Plano Diretor de Desenvolvimento Integrado;
II - Or¢amento Plurianual e Investimento;

[IT — Lei de Diretrizes Or¢amentaria LDO

IV — Lei Or¢camentaria Anual.

Art. 4° - Toda acdo administrativa municipal, especialmente a
execucdo de planos e programas de governo, serda objeto de permanente
coordenagdo entre os 6rgaos de cada nivel hierarquico.
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Paragrafo Unico - Os assuntos a serem decididos pela
autoridade competente, quando envolvem aspectos filiados a mais de uma érea de
atividade, deverao ser devidamente coordenados de modo a obterem solucdes
integradas.

Art. 5° - A descentralizagdo sera realizada no sentido de liberar
os dirigentes da rotina de execucdo e das tarefas de mera formalizagdo de atos
administrativos, para se concentrarem nas atividades de planejamento, supervisao,
coordenagao ¢ controle.

Art. 6° - A delegacdo de competéncia serd utilizada como
instrumento basico de desenvolvimento administrativo, com o objetivo de
assegurar maior rapidez e objetividade nas decisoes, situando-se nas proximidades
dos fatos, pessoas ou problemas, ressalvadas as competéncias privativas, previstas
na Lei Organica do Municipio.

Art. 7° - A Administragdo Municipal sera submetida a
permanente controle e avaliagdo de resultados, através de instrumentos formais,
consubstanciados nos preceitos legais e regulamentares e instrumentos de
acompanhamento de avaliacao dos seus diversos 6rgaos e agentes.

Art. 8° - O controle das atividades da Administracdo Municipal,
deverd exercer-se em todos os niveis e 6érgaos, compreendendo particularmente:

[ - O controle pela chefia competente, da execugdo dos
programas ¢ da observancia das normas que disciplinam as atividades
especificadas do 6rgdo controlado;

IT - O controle da utilizacdo, guarda a aplicagdo do dinheiro,
bens e valores publicos, pelos orgdos proprios do sistema de contabilidade e
fiscalizacdo.

Art. 9° - Os servigos municipais deverdo ser permanentemente
atualizados, visando a modernizacdo ¢ a racionalizacao dos métodos de trabalho,
com objetivo de os tornar mais econOmicos, sem sacrificio do atendimento ao
publico.

Art. 10 - A Administracdo Municipal, para a execu¢do de seus
programas, poderd utilizar, além dos recursos orcamentarios, daqueles colocados a
sua disposicao por entidades publicas ou privadas nacionais ou estrangeiras, para
solucdo dos problemas do Municipio, com melhor aproveitamento de recursos
financeiros e técnicos.

Art. 11 - A Administragdo Municipal deverd promover a
integracdo da comunidade na vida politico-administrativa do Municipio, através
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de orgdos coletivos, compostos de servidores municipais, representantes de outras
esferas de governo e de municipes de destacada atuagdo ou conhecimento dos
problemas locais.

Art. 12 - A Administracdo Municipal orientard todas as suas
atividades no sentido de:

I - Aumentar a produtividade dos servidores e evitar o
crescimento de seu quadro de pessoal, através da criteriosa selegdo de pessoal,
observando o disposto no Artigo 37, da Constituigdo da Republica ¢ a Lei
Complementar 20/2005 e alteragoes.

IT - Possibilitar o estabelecimento de niveis adequados de
remuneracdo € ascensao as fungdes superiores em atividades, observada a
exigéncia, para a investidura de emprego de carreira ou de natureza diferenciada.

Art. 13 - A Administracdo Municipal estabelecera o critério de
prioridade para elaboragdo dos seus programas, tendo em vista o interesse coletivo
ou a propria natureza dos programas a serem executados.

CAPITULO II
Da Hierarquia

Art. 14 - As unidades da Administracdo Municipal,
adequadamente interligadas e independentes entre si, obedeceram a seguinte
hierarquia:

I - Departamento;

II- Diretorias Executivas;

III- Secdes Técnicas;

IV- Secoes;

V- Assessorias;

VI- Setores.

Paragrafo Unico - O Gabinete do Prefeito tem nivel de
Departamento.

CAPITULO III
Da Estrutura Administrativa

Art. 15 - As unidades administrativas da Prefeitura sdo

integradas pelos seguintes 6rgaos:
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DEPARTAMENTOS

1. - CHEFIA DE GABINETE

1.1.- Assessoria do Prefeito

1.2.- Setor de Atendimento ao Publico
1.3.- Junta do Servigo Militar

1.4 - Conselhos Comunitarios

1.5 - Comissoes Técnicas

1.6 — Incra/UMC

1.7 — Assessoria de Imprensa

1.8 — Setor de Correspondéncias e arquivo

DIRETORIA EXECUTIVA

1. — DIRETORIA EXECUTIVA DE_ SERVICOS E
TRANSPORTES

1.1.- Se¢do de Transporte e Garagem

1.2.- Secao de Manutencao e Mecanica

1.3.- Se¢ao de Servigos Municipais

2.- DIRETORIA DO DEPTO. JURIDICO
2.1 — Assessoria Juridica

2.2 — Secao da Execucgao Fiscal

2.3 — Setor de Pareceres

2.4 — Setor de Assessoria Técnica e Legislativa
2.5 — Setor Convénio com o PROCON

3 - DIRETORIA DE DEPARTAMENTO DE GOVERNO E
ADMINISTRACAOQ
3.1 - Secao Recursos Humanos
3.1.1. — Setor de Processos Administrativos
3.1.2. — Setor de Folha de Pagamento
3.2 - Se¢ao de Almoxarifado
3.3 - Secao de Patrimonio ¢ Zeladoria
3.4 - Secao de Protocolo e Expedi¢ao

4- DIRETORIA DO DEPTO. DA FAZENDA E
PLANEJAMENTO
4.1 — Chefia Técnica de Contabilidade
4.1.1 - Setor de Convénios
4.1.2 - Setor de Processamento de Dados
4.1.3 - Setor de Controle de Empenhos e Contratos
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4.2 - Secao de Tesouraria
2.1 - Caixa
4.2.2 - Setor de Fundos Municipais

4.3 - Secao de Tributacao
4.3.1 - Setor de Fiscaliza¢ao Fazendaria
4.3.2 - Setor de Divida Ativa
4.3.3 - Setor de Cadastro Fiscal
4.3.4 - Setor de Unidade Municipal de Cadastro - U.M.C.

4.4 - Secao de Compras e Licitagoes
4.4.1 — Setor de Coleta de Precos
4.4.2 — Setor de Licitagdes
4.4.3 — Setor de Contratos

S — DIRETORIA DO DEPT° DE OBRAS E SERVICOS

5.1 - Setor de Conservacao de Vias Publicas
5.2 - Setor de Conservagao de Estradas

5.3- Setor de Obras e Projetos

5.4- Setor de Pavimentagdo e Conservagao
5.5- Setor da Fiscalizagao de Obras

5.6 - Setor da Topografia e projetos de moradia popular.
5.7 — Setor de Limpeza Publica

5.8 — Setor de Cemitério

5.9 — Setor de Coleta de Lixo

5.10 — Setor de Projetos e Desenhos

5.11 — Setor de Transito

5.12 — Setor de Vigilancia Publica

5.13 — Setor de manutencao de escolas

5.14 — Setor de Terminal Rodoviario

6 — DIRETORIA DO DEPTO DA SAUDE
6.1 - Diretoria Técnica da Unidade Basica de Saude
6.1.1 - Secao da Administracao
6.1.2 - Sec¢do Técnica de Vigilancia Sanitaria e

6.1.3 - Secdo Técnica de Enfermagem e PAR
6.1.4- Setor de Fiscalizagdao Sanitaria
6.1.5- Setor de Programas de Satide Publica
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6.2 —

6.1.6- Setor de PAR — Posto de Atendimento Rural
6.1.7- Setor de Vacinas

6.1.8 — Setor de Farmacias

6.1.9 — Setor de Servigo Social

Secdo Técnica do Programa de Satide da Familia

6.3 - Secao Técnica do Centro Odontologico

6.4 — Secao Técnica de Fisioterapia
6.5 — Secao Técnica de Servico Médico
6.6 — Secao Técnica da Administracio Hospitalar
6.7 — Diretoria Clinica da Unidade Basica de Saude
7.- DIRETORIA DE DEPTO. DE DESENVOLVIMENTO
SOCIAL E JUVENTUDE
7.1 — Setor de Creches
7.2 — Setor de Programas Comunitarios e Projetos Sociais
7.3 — Setor do Centro de Convivéncia dos Idosos
7.4 — Setor de Atendimento de Casos Sociais
7.5 — Setor de Convénios de Projetos Sociais
7.6 — Secao Técnica da Casa da Crianca e do
Adolescentes
7.7 — Sec¢ao Técnica do Servigo Social
8.— DIRETORIA DO DEPTO DA EDUCACAO E

CULTURA

8.1- Diretoria Executiva Departamental
8.1.1.- Supervisao Técnica-Administrativa
8.1.2 — Supervisdo Tecnica Pedagogica
8.1.3 — Secao Técnica de Secretaria

8.1.4 — Sec¢ao Pessoal

8.1.5 — Secao de Vida Escolar

8.1.6 — Secao de Recepcao e Protocolo
8.1.7 — Secao de Compras e Almoxarifado
8.1.8 — Secdo de Patrimdnio

8.1.9 — Secao de Transporte de Alunos
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8.1.10 — Setor de Planejamento de Rotas
8.1.11 — Setor de Controle de Qualidade ¢ Fiscalizagao
8.1.12 — Secao de Limpeza e Higienizagao

8.2 — Secao Técnica de Alimentaciao Escolar

8.2.1 — Secao de Planejamento e Cardapio

8.2.2 — Setor de Compras e Estocagem de Alimento

8.2.3 — Setor de Tecnologia e Preparo de Merenda Escolar
8.2.4 — Setor de Distribuicao de merenda Escolar

8.3 — Diretoria Executiva das Creches

8.4 -

8.5-

8.6 -

8.3.1 — Secao de Assisténcia e Desenvolvimento Infantil
8.3.2 — Setor de Vigilancia Interna/Externa

8.3.3 — Setor de Tecnologia Alimentar e Cardapio

8.3.4 — Secao Pessoal

8.3.5 — Setor de Controle de Freqiiéncia

8.3.6 — Setor de Patrimdnio

Diretoria Executiva da Pré-Escola

8.4.1 — Se¢ao Técnica de Secretaria

8.4.2 — Secao de Pessoal

8.4.3 — Setor de Vida Funcional

8.4.4 — Setor de Vida Escolar

8.4.5 — Setor de Patrimonio ¢ Almoxarifado

8.4.6 — Setor de Vigilancia e Assisténcia ao Aluno

8.4.7 — Setor de Preparagdo e Distribuicdo da Merenda

Diretoria Executiva de Ensino Fundamental

8.5.1 — Se¢ao Técnica de Secretaria

8.5.2 — Secao de Pessoal

8.5.3 — Setor de Vida Funcional

8.5.4 — Setor de Vida Escolar

8.5.5 — Setor de Patrimdnio

8.5.6 — Setor de Almoxarifado

8.5.7 — Setor de Vigilancia e Assisténcia ao Aluno

8.5.8 — Setor de Limpeza e Higienizag¢ao

8.5.9 — Setor de Preparagdo e Distribuicdo da Merenda

Diretoria Executiva da Cultura
8.6.1 — Secao Técnica de Secretaria
8.6.2 — Secao de Pessoal
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8.6.3 — Setor de Vida Funcional

8.6.4 — Setor de Patrimdnio e preservacao do Acervo

8.6.5 — Setor de Atendimento ao Publico

8.6.6 — Setor de Pesquisas e Programagdes

8.6.7 — Setor de Cursos/ Simpodsios/ Exposigoes/
Apresentacoes

8.6.8 — Secao da Biblioteca Municipal

8.6.9 — Secao de Museus

8.6.10 — Secao da Banda Municipal

8.6.11 — Secao de Escola de Arte

8.6.12 — Se¢ao de Artes Musicais

8.6.13 — Secao de Artes Plasticas

8.6.14 — Setor de Artes Cénicas

8.6.15 — Setor de Arte Literaria

8.6.16 — Se¢ao de Artes Populares

9 — DIRETORIA DEPTO. DE AGRICULTURA

9.1 - SECAO TECNICA DA AGRICULTURA
9.1.1 - Assessoria de Assuntos Agrario e Comunitarios
9.1.2 - Setor de Projetos e Assisténcia Técnica

9.1.3 - Setor de Abastecimento

9.1.5 — setor de Mudas e Sementes

9.2 — SECAO TECNICA DE VETERINARIA

9.2.1 — Setor de Matadouro

9.2.2 — Setor Técnico de Inspecdo de Produtos de Origem
Animal e Vegetal.

9.2.3 — Setor de Zoonoses

10 — DIRETORIA DEPTO MEIO AMBIENTE

10.1 - SECAO TECNICA DO MEIO AMBIENTE
10.1.1.- Vazadouro de Residuos Soélidos (lixao)
10.1.2.- Secao de Parques, Jardins e Bosque

11 — DIRETORIA DEPTO DE ESPORTES E TURISMO
11.1.- Se¢ao da Vila Olimpica
11.2.- Se¢ao de Esportes, Lazer e Eventos
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CAPITULO IV
Das Atribuicoes das Unidades

Art. 16 - A Chefia de Gabinete, compete assistir em sua
representagao politica e social, em assuntos legislativos e administrativos, na
divulgagdo a assessoria de relagdes publicas do governo, bem como na anélise do
cumprimento das normas e procedimentos emanados pelo Executivo e pela
Legislagdo em vigor, desenvolvendo recomendacdo para melhoria da eficiéncia
dos 6rgdos da administracdo, além de outras atividades de assisténcia direta e
imediata do Prefeito e gerais que lhe forem atribuidas.

Art. 17 - A Diretoria do Departamento Juridico, compete
prestar assisténcia juridica em geral ao Prefeito Municipal e as demais unidades
administrativas pronunciando-se sobre a matéria legal que lhe for submetida,
elaborando minutas de atos e contratos, bem como efetuar cobranga judicial de
divida ativa do Municipio e representd-lo em juizo, além de outras atividades
correlatas e gerais que lhe forem atribuidas.

Art. 18 - A Diretoria Departamento da Agricultura e
Abastecimento compete elaborar, desenvolver e supervisionar projetos referentes a
processos produtivos agropastoris e agroindustriais, no sentido de possibilitar
maior rendimento e qualidade da produgdo, garantir a reprodug¢dao dos recursos
naturais ¢ a melhoria da qualidade de vida das populagdes rurais, e dar assisténcia
técnica, inspecionar produtos animal e vegetal, matadouro, controle de sementes e
mudas, programas municipais de apoio ao produtor rural, e atividades de
atribuicoes correlatas.

Art. 19 - A Diretoria do Departamento de Governo e
Administragdo compete propiciar as unidades administrativas, condigdes de
funcionamento, através de desenvolvimento de atividades relativas a administracao
de pessoal, a administracdo de material e patrimonio, zeladoria dos proprios
municipais e sugerir propostas politicas e administrativas da gestdo municipal e
atividades correlatas.

Art. 20 - A Diretoria do Departamento da Fazenda e
Planejamento, compete desenvolver atividades relativas a assuntos contabeis de
planejamento econdmico, financeiro e fiscais, através de escrituracdo e controle
contabil, prestagdo e tomadas de contas, programagdo do orgamento e controle
de execucdo or¢amentdria, cadastramento  imobilidrio, arrecadacdo e
fiscalizacao de tributos e rendas, administracdo financeira, além de outras
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atividades correlatas e gerais que lhe forem atribuidas, promover a aquisicao de
material para obras e servigos, obedecida a legislagdo de licitagdes vigente,
organizar ¢ manter atualizado o cadastro de fornecedores e o registro de pregos dos
materiais de consumo corrente ¢ exercer outras atribui¢goes correlatas determinadas
pelo Prefeito.

Art. 21 - A Diretoria do Deptartamento de Obras e
Servicos Municipais, compete realizar o controle arquitetonico de edificacdes em
geral e os aspectos urbanisticos da cidade, realizar a programacao e o controle das
atividades, dos programas, planos e projetos desenvolvidos pelas unidades
administrativas, bem como a execug¢ao, conservagao e reparagao de obras publicas,
abertura e conservacdo de estradas e caminhos municipais, além de outras
atividades correlatas e gerais que lhe forem atribuidas, realizar o controle € o
desenvolvimento dos trabalhos de limpeza publica, coleta de lixo, conservacao de
vias publicas, vigilancia de prédios publico, além do sistema de transito, controle e
manutencdo do cemitério, além de outras atividades correlatas e guias que lhe
forem atribuidas.

Art. 22 - A Diretoria do Departamento de
Desenvolvimento Social e Juventude, compete o planejamento ¢ a execucdo de
atividades e programas na area social, em especial convénios, assisténcia a familias
carentes, abrigos de menores e adolescentes, conselhos sociais, ¢ atividades
correlatas.

Art. 23 - A Diretoria do Departamento da Satde, compete
realizar estudos, pesquisas para estabelecimento da politica de atuagdo, diretrizes
de prestagdo de assisténcia médica e odontoldgica, controlar, executar e avaliar as
atividades de assisténcia meédica preventiva, curativa ¢ odontoldgica, além de
estudos e pesquisas para estabelecimento de atuagdo estratégica e diretrizes, além
de outras atividades correlatas e gerais que lhe forem atribuidas. Critérios de
prestacdo de assisténcia social, na promog¢ao do bem estar da populagdo carente.

Art. 24 - A Diretoria do Departamento de Educagdo e
Cultura, compete desenvolver atividades educacionais, culturais e sociais do
Municipio, através da educagao infantil e alfabetizagdo em geral, da condicao de
programas especiais de educacdo, cultura, esporte e turismo, promogodes civicas
¢ de eventos culturais, da administracdo e distribuicdo de alimentos ¢ materiais
escolares, da administracdo da Biblioteca Municipal e organizar programas e
cursos de capacitagdao profissional, além de outras atividades correlatas e gerais
que lhe forem atribuidas. Compete ainda, planejar, programar, organizar e
executar atividades de difusdo e praticas de esportes,

10


mailto:pmjuquia@rgt.matrix.com.br

Prefectuna Wunicipal de Juguid

ESTADO DE SAO PAULO

RUA DEZ DE ABRIL, N°148 - CENTRO - CEP 11800-000
TELEFAX (13) 3844-6111

Email: pmjuquia@juquianet.com.br

recreacdo e lazer no Municipio, realizar espetaculos esportivos, bem como
apoiar eventos esportivos a serem realizados no Municipio ou que este participe,
difundir os pontos de atragdo turistica ou lazer, inclusive artesanato, além de outras
atividades correlatas e gerais que lhe forem atribuidas, promover atividades de
teatro, musica, dangas, integra-se

com a comunidade local e entidades estaduais e regionais no ambito cultural;
pesquisar e divulgar a cultura local, em especial dos imigrantes e outras atividades
correlatas.

Art. 25 — A Diretoria do Departamento de Meio Ambiente,
compete elaborar o Plano Municipal do Meio ambiente, orientar o pequeno
produtor quanto a legalizacdo das atividades, garantir o funcionamento do
Conselho Municipal do Meio Ambiente, cumprir legislagdo ambiental, fiscalizar o
deposito dos residuos s6lidos, cumprir o plano de manejo do Parque Municipal.

Art. 26 — A Diretoria do Departamento de Esportes e
Turismo, compete elaborar e coordenar o Plano Municipal de Esportes, Promover e
coordenar o desenvolvimento de atividades, instituigdes e iniciativas de natureza
desportiva, recreativa e de lazer do municipio, fazer cumprir a legislacdo
pertinentes ao desporto, desenvolver planos e programas voltados a incentivar a
acdo ¢ participacdo comunitaria, Administrar e explorar diretamente os campos,
quadras e a Vila Olimpica do Municipio, Coordenar e divulgar o Marketing das
atividades esportivas, de recreacdo e turismo de modo integrado, organizar,
orientar, coordenar, promover difundir e supervisionar a pratica da recreacao
destinada apo lazer da populacao, elaborar o or¢amento anual e plurianual com os
recursos para o esporte, promover eventos e esportes para a 3* idade, preparar e
implantar as escolinhas de esportes para as criangas das escolas municipais e
estaduais, preparar equipes que vao representar a cidade em eventos esportivos,
promover, incentivar, orientar € colaborar com as praticas esportivas junto as
entidades estudantis, vistoriar os locais de competi¢do antes do inicio das
programacdes das respectivas modalidades, apresentando relatdrio ao secretario
com tempo suficiente para solucoes.

Art. 27 — A medida que forem instaladas as unidades
administrativas previstas nesta Lei, fica o Prefeito autorizado a promover a dotacao
orcamentaria e atribui¢oes que se fizerem necessarias.
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Art. 28 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua
publicagdo revogadas as disposicdes em contrdrio, principalmente a  Lei
Complementar 01/2002.

Prefeitura Municipal de Juquia, 08 de marco de 2006.

Manoel Soares da Costa Filho
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE:

ROSELI RODRIGUES
Coordenadora Técnica Legislativa
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