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DECRETO N¢ 2261/2025, DE 26 DE SETEMBRO DE 2025.

Dispbde sobre os procedimentos para a realizagdo do
inventario anual dos bens moéveis integrantes do patriménio

publico municipal e da outras providéncias.

CICERO CIRILO DOS SANTOS, Prefeito Municipal de Juquia, Estado
de S&o Paulo, no uso de suas atribuigdes legais e,

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar os procedimentos de
controle, identificacdo, conservacao e baixa de bens patrimoniais, bem como de
adequar a legislacdo municipal a Lei Federal n. 14.133, de 1° de abril de 2021,
promovendo maior eficiéncia, padronizacdo e transparéncia na gestao

patrimonial,
DECRETA:

Art. 12 Ficam estabelecidas as diretrizes gerais para a realizacdo do
Inventario Anual dos bens modveis integrantes do patriménio publico da
Prefeitura Municipal de Juquia.

Paragrafo dnico. O inventario € um levantamento fisico e financeiro
anual, de responsabilidade das secretarias municipais, devendo ser concluido

até o ultimo dia util de dezembro, preferencialmente iniciado em outubro.

Art. 22 O gerenciamento centralizado do processo de inventério e da
gestdo patrimonial sera conduzido pelo Responsavel Patrimonial Central,
designado por portaria do Secretario Municipal de Governo e Administragao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA — CNPJ: 46.585.964/0001-40
Rua Mohamed Said Hedjazi, 42 — Bairro Floresta — Juquid — SP 11800-000

Email: prefeitura@juquia.sp.gov.br = Telefone: (13)3844-6111




ey

FULFL UES DL o

Man'cplo de e rece Manetcs

§ 1° Compete ao Responsavel Patrimonial Central:
| — coordenar e supervisionar o inventario anual;

Il — emitir notificacdes internas;

lll — realizar vistorias;

IV — consolidar os relatérios finais;

V — propor medidas corretivas, preventivas e elaborar normativos

técnicos complementares;
V| — garantir o cumprimento deste Decreto.

§ 2° O Responsavel Patrimonial Central podera requisitar documentos e
informacdes diretamente aos setores inventariados, que deverdo apresentar
resposta em até 30 (trinta) dias Uteis, sob pena de comunicacdo a chefia
imediata.

Art. 32 As secretarias municipais deverdo designar servidor para
acompanhar o inventario em suas unidades, garantindo acesso aos bens e
fornecendo as informacdes necessarias, em cooperacdo com o Responsavel

Patrimonial Central.

Paragrafo unico. Na admissdo de novos servidores ou colaboradores,
devera haver orientagdo sobre a responsabilidade no uso e conservacao dos
bens publicos.

Art. 42 Os servidores que detenham a posse direta ou indireta de bens
patrimoniais deverdo formalizar sua responsabilidade por meio do

preenchimento do Termo de Responsabilidade Patrimonial, conforme Anexo |.
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Paragrafo dUnico. O afastamento ou substituicdo do responsavel implica
na transferéncia dos bens patrimoniais e na necessidade de formalizacao de

novo termo de responsabilidade.

Art. 52 Os bens patrimoniais deverdo ser identificados por adesivos ou
plaquetas numeradas, afixadas permanentemente e cadastradas no sistema de
gestdo patrimonial adotado pelo Municipio, sendo vedado 0 seu uso ou

circulacdo sem registro e identificagéo.

§ 1° A entrada de bens moveis no patriménio municipal, seja por
aquisicao, doacao, ou qualquer outra forma, devera ser registrada mediante
Termo de Entrada de Bens Patrimoniais, conforme Anexo Il, e seu imediato
registro no sistema de gestao patrimonial pelo Responsavel Patrimonial Central.

§ 2° O sistema de gestao patrimonial adotado devera estar integrado ao
sistema contabil da Administracdo Municipal, de forma a assegurar a correta
contabilizagdo, depreciagao, reavaliacao e baixa dos bens, conforme as normas
contabeis vigentes.

Art. 62 Toda movimentagcdo de bens patrimoniais entre unidades
administrativas, inclusive para manutengdo ou cessao temporaria, devera ser
registrada mediante Termo de Movimentagcdo de Bens Patrimoniais, conforme
Anexo lll, em trés vias assinadas pelas partes envolvidas e pelo setor de
patriménio, e imediatamente registrada no sistema de gestdo patrimonial pelo
Responséavel Patrimonial Central.

Art. 72 Nao serao registrados como bens patrimoniais os itens de valor
unitario inferior a R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais), desde que esta
excecao nao comprometa a fidedignidade das demonstragdes contabeis,

conforme normas técnicas aplicaveis.
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Paragrafo unico. O Prefeito Municipal ou o Secretario Municipal de
Governo e Administragdo podera determinar o controle individualizado desses

bens por interesse publico ou na relevancia funcional.
Art. 82 O ciclo do inventario anual compreendera as seguintes fases:
a) Abertura formal por meio de portaria;
b) Levantamento fisico com conferéncia;
c) Atualizagcédo de dados cadastrais;

d) Consolidacao das informacdes em relatérios sintéticos e analiticos;

by

e) Entrega dos documentos finais a Secretaria de Governo e
Administracdo, com envio de cépias a Controladoria Interna e ao Setor de
Contabilidade.

Paragrafo unico. O inventario devera ser conduzido por Comissédo de
Inventério, designada por portaria, com atribuicbes de verificagdo, conciliacao e

elaboracao do relatério de bens.

Art. 92 A baixa, reaproveitamento, cessao, alienacdo ou qualquer outra
forma de desfazimento de bens patrimoniais seguira os preceitos da Lei Federal
n® 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 12 A lavratura do Termo de Movimentagédo e o respectivo registro no
sistema de controle sdo condi¢cdes obrigatérias para a destinacdo final de

qualquer bem patrimonial.

§ 2° O bem inservivel devera ser classificado como:
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a) Ocioso: bem cujo em condi¢cdes de uso, mas sem utilizacdo atual ou

previsdo imediata;

b) Recuperavel: bem cujo com avarias reparaveis, desde que o custo
nao exceda cinquenta por cento do valor de mercado;

c) Antieconémico: bem cujo custo de manutencao desproporcional a
utilidade;

d) Irrecuperavel: bem com danos irreversiveis ou inviabilidade técnica ou

econOGmica de recuperagao.

§ 3° A baixa de bens patrimoniais dar-se-a por meio do Termo de Baixa
de Bens Patrimoniais, conforme Anexo V.

Art. 10. Danos, perdas, extravios, uso indevido ou qualquer forma de
negligéncia com bens patrimoniais, assim como o descumprimento ou obstrugéo
a aplicacdao das disposicoes deste decreto, caracterizam infragdo sujeita a
responsabilizacdo, nos termos da Lei Complementar n. 47, de 16 de marco de
2010, sem prejuizo das responsabilidades civis e penais.

Paragrafo dnico. O ex-titular da unidade administrativa permanecera
responsavel pelos bens patrimoniais ndo localizados ou danificados durante sua
gestao, salvo se comprovada a transferéncia regular ou o extravio decorrente de

caso fortuito ou forga maior.

Art. 11. Em caso de roubo, furto, extravio ou destruicdo de bens

patrimoniais, o responsavel pela unidade devera:

| — comunicar imediatamente o Setor de Patrimbnio, que informara a
Secretaria Municipal de Governo e Administragao;
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Il — registrar Boletim de Ocorréncia com a descricao completa do bem.

§ 12 Havendo indicios de ilicito, a Procuradoria Juridica sera acionada

para adogao das medidas judiciais pertinentes.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Governo e Administragdo podera

expedir normas complementares por meio de portaria e atualizar os anexos.

Art. 13. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario, especialmente o Decreto Municipal n®
1.853, de 24 de margo de 2021.

Art. 14. Fica estabelecido o prazo de trinta dias, contados da publicacéao
deste Decreto, para que todas as unidades administrativas se adequem as suas

disposicdes.

PREFEITURA MUNICIPAL DE JUQUIA, 26 DE SETEMBRO DE 2025.

CICERO CIRILO DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL

FAISAL CHAITO
SECRETARIO MUNICIPAL DE GOVERNO E ADMINISTRACAO

DANIEL BASTOS COLETTI
SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS
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ANEXO |
TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL

INVENTARIO FiSICO-FINANCEIRO (ANO VIGENTE):

LOCAL.:

SECRETARIA:

RESPONSAVEL:

N2 CHAPA DESCRICAO DO BEM VALOR (R$)
QTD. DE ITENS: | Subtotal: R$

Declaro que os bens acima relacionados estdo sob minha responsabilidade,
conforme disposicao do art. 94 da Lei n. 4.320, de 17 de marco de 1964.

Juquia, [DATA].

Assinatura do responsavel
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ANEXO I
TERMO ENTRADA DE BENS PATRIMONIAIS

TIPO DE ENTRADA: NOTA FISCAL Ne:
UNIDADE/LOCAL: RECEBIMENTO:
FORNECEDOR:
CONSERVACAO: |DATA CONTABIL:
ITEM|N2 CHAPA |DESCRICAO DO BEM VALOR UNITARIO (R$)
1
2
3

Atestamos que esta coordenacgao incorporou ao patrimdnio os materiais acima relacionados.

Juquia, [DATA].

Assinatura do responsavel
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ANEXO Il
TERMO DE MOVIMENTACAO DE BENS PATRIMONIAIS

CEDENTE (ORIGEM):

ENDERECO:

RESPONSAVEL:

DESTINATARIO (RECEBEDOR):

ENDERECO:

RESPONSAVEL:

DATA DA MOVIMENTACAO: / /

ITEM|N2 CHAPA DESCRICAO CONSERVACAO | VALOR (R$)

1

2

3

VALOR TOTAL

Em /] eu - Chefe do Patrim6nio

| Em / / eu - Cedente

Em /] eu - Recebedor

ESTADOS DE CONSERVACAO: NOVO, BOM, REGULAR, RUIM, INSERVIVEL
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ANEXO IV
TERMO DE BENS BAIXADOS PATRIMONIADOS

ENTIDADE/ORGAO:

TIPO DE BAIXA: OCIOSO ( ); RECUPERAVEL ( ); ANTIECONOMICO ( ); IRRECUPERAVEL ( );

DATA DA BAIXA:

UNIDADE GESTORA/LOCAL:

DESTINATARIO:
Ne Ne ~ SITUACAO

ITENS CHAPA | ANTIGO DESCRICAO DO BEM

1

2

3

4

5

6

7

8
Em / / eu - Chefe do Patrimonio
Em / / eu - Emitente
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