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DECRETO N° 943/2013 DE 07 DE AGOSTO DE 2013.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO ACESSO A
INFORMACOES PREVISTO NA LEI FEDERAL N° 12.527,
DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

MOHSEN HOJEIJE, Prefeito Municipal de Juquia, no uso da
atribuicao que lhe confere por lei e;

CONSIDERANDO que a Constituicao Federal assegura a
todos o direito de receber informacdes dos o6rgaos publicos na forma
especificada em seu artigo 5°, incisos XIV e XXXIII;

CONSIDERANDO o § 2° do artigo 216 da Constituicao
Federal, o qual dispoe que cabem a Administracdo Publica, na forma da lei, a
gestdo da documentacao governamental e as providéncias para franquear sua
consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de
1991, que dispoe sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO ainda o disposto no inciso II do § 3° do
artigo 37 da Carta Magna, o qual reza que lei deve disciplinar as formas de
participacdo do usuario na administracdo publica direta e indireta, regulando
especialmente o acesso dos usuarios a registros administrativos e a informacoes
sobre atos de governo, observadas o disposto no artigo 5°, incisos X e XXXIII;

CONSIDERANDO que o Governo Federal sancionou a Lei
Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que trata da regulamentacao do
acesso a informacoes previstas nos dispositivos constitucionais citados acima;

DECRETA:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art.1°. Este Decreto regulamenta, no ambito da
administracdo publica municipal direta e indireta, os procedimentos para a
garantia do acesso a informacao, conforme o disposto na Lei Federal n° 12.527,
de 18 de novembro de 2011, que dispdoe sobre o acesso a informacodes previsto
no inciso XXXIII do caput do artigo 5°, no inciso II do § 3° do artigo 37 e no § 2°
do artigo 216 da Constituicao Federal.
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§ 1° A divulgacdao de informacoes das entidades da administracdo publica
municipal indireta que atuem em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto
no artigo 173 da Constituicao Federal, estara submetida as normas pertinentes
da Comissao de Valores Mobiliarios, a fim de assegurar sua competitividade,
governanca corporativa e, quando houver, os interesses de acionistas
minoritarios.

§ 2° Subordinam-se ao regime deste Decreto, no que couber, as pessoas fisicas
ou juridicas que detiverem informacoes em virtude de vinculo de qualquer
natureza com a administracao publica municipal de Juquia, ficando obrigadas a
disponibilizarem o acesso a informacao referente a parcela dos recursos
publicos recebidos em razao desse vinculo e a sua destinacdo, sem prejuizo das
prestacoes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 2°. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informacao - dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
producao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte
ou formato;

II - dados processados - dados submetidos a qualquer operacao ou tratamento
por meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego
de tecnologia da informacao;

IIT - documento - unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV - informacao sigilosa - informacao submetida temporariamente a restricao de
acesso publico em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;

V - informacao pessoal - informacao relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informacdo - conjunto de acodes referentes a producao,
recepcao, classificacao, utilizacao, acesso, reproducao, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacao, avaliacdo, destinacao
ou controle da informacéao;

VII - disponibilidade - informacdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - informacao que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

X - primariedade - informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacoes;

XI - informacao atualizada - informacao disponibilizada em tempo real ou
publicada em até no maximo 30 (trinta) dias apos o fechamento do més ou
conforme os prazos previstos em regras especificas.
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Art. 3°. Nos termos da Lei Federal n° 12.527/2011, cabe aos
orgaos e as entidades da administracao publica municipal:

I - assegurar o direito fundamental de acesso a informacao;

II - agir em conformidade com os principios basicos da Administracao Publica;
IIT - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecao;

IV - divulgar as informacdoes de interesse publico, independentemente de
solicitacoes;

V - utilizar meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da informacéao;

VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - fomentar o controle social;

VIII - garantir o direito de acesso a informacdo mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

IX - gerir de forma transparente a informacéo, propiciando amplo acesso a ela e
sua divulgacao;

X - proteger a informacao, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

XI - proteger a informacao sigilosa e a informacao pessoal.

Art. 4°. O acesso a informacao compreende, entre outros, os
direitos de obter:

I - orientacdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local
onde podera ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

II - informacédo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados
por seus orgaos ou entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo municipal, aos
arquivos correntes ou aos arquivos das entidades da Administracao Publica
Indireta;

III - informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgaos ou entidades;

IV - informacao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacao sobre atividades exercidas pelos 6rgaos e entidades, inclusive as
relativas a sua politica, organizacao e servicos;

VI - informacao pertinente a administracdo do patriménio publico, a utilizacédo
de recursos publicos, a licitacao e aos contratos administrativos;

VII - informacao relativa a implementacdo, ao acompanhamento e aos
resultados dos programas, projetos e acdoes dos orgados e entidades publicas,
bem como metas e indicadores propostos;

VIII - informacao relativa ao resultado de inspecoes, auditorias, prestacoes e
tomadas de contas realizadas pelos orgaos de controle interno e externo,
incluindo prestacoes de contas relativas a exercicios anteriores.

i CAPITULO II . i
DA CRIACAO DO SIC- SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO E DOS
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO
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Secao I
Transparéncia Ativa

Art. 5° Fica criado no ambito da Prefeitura Municipal de
Juquia, o Servico de Informacdo ao Cidadao- SIC, de que trata o inciso I do
artigo 9°, da Lei Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo 1°- No ambito da administracdo publica direta sdo os responsaveis
pela guarda das informacdes minimas previstas na Lei Federal n°® 12.527 /2011
e pelo encaminhamento ao Portal da Prefeitura na internet, independentemente
de requerimentos:

I - cada um dos Departamentos municipais, em relacdo ao registro de suas
competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e telefones das
respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

II - o0 Departamento de Fazenda, em conjunto com o 6rgao gestor do contrato ou
do convénio, pelos registros de repasses ou de transferéncias de recursos
financeiros;

III - o Departamento de Fazenda, pelos registros das despesas;

a) o valor do empenho, liquidacao e pagamento;

b) o nimero do correspondente processo da execucdo, quando for o caso;

c) a classificacdo orcamentaria, especificando a unidade orcamentaria, funcao,
subfuncao, natureza da despesa e a fonte dos recursos que financiaram o gasto;
d) a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento, inclusive nos
desembolsos de operacoes independentes da execucao orcamentaria, contendo
endereco e numero do CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica) ou CPF
(Cadastro Nacional de Pessoa Fisica), conforme o caso;

e) o procedimento licitatorio realizado, bem como a sua dispensa ou
inexigibilidade, quando for o caso, com o nimero do correspondente processo; e
f) o bem fornecido ou servigo prestado, quando for o caso;

IT - quanto a receita, os valores de todas as receitas da unidade gestora,
compreendendo no minimo sua natureza, relativas a:

a) previsao;

b) lancamento, quando for o caso; e

c) arrecadacao, inclusive referente a recursos extraordinarios.

IV- o Departamento de Governo e Administracdo, pelas informacoes
concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados;

V - o Departamento Juridico, pela disponibilizacao dos contratos, convénios e
demais ajustes celebrados;

VI - cada um dos Diretores dos Departamentos municipais, pela divulgacao dos
dados gerais para o acompanhamento de seus programas, acoes, projetos e
obras;

VII - o0 responsavel pelo Servico de Informacdao ao Cidaddao - SIC, pela
divulgacao das respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.
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Paragrafo 2°. As obrigacdes minimas descritas no caputdeste artigo nao
eximem os Departamentos municipais de disponibilizarem quaisquer outras
informacoes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

Art. 6°. As entidades da administracdo publica indireta
deverao manter portal na internetque disponibilize, independentemente de
requerimentos, informacoes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas
ou custodiadas, devendo constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e
telefones das respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
III - registros das despesas;

IV - informacboes concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, acoes, projetos e
obras;

VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 7°. Os portais a que se referem os artigos 5° e 6° deste
Decreto deverao atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a
informacao de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

II - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletrénicos,
inclusive abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacoes;

IIT - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da
informacao;

V - garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para
acesso;

VI - manter atualizadas as informacodes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrucdes que permitam ao interessado comunicar-se, por
via eletronica ou teleféonica, com o 6rgao ou entidade detentora do sitio;

VIII - disponibilizar informacodes de referéncias e de instrumentos de pesquisa
para acesso a documentos originais em papel.

Art. 8°. O Executivo Municipal e os diretores presidentes
das entidades da administracao publica indireta designarao um diretor € um
suplente, no prazo de 15 (quinze) dias apos a publicacao deste Decreto para, no
ambito do respectivo Departamento municipal ou entidade, fomentarem acodes
de transparéncia ativa.
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Secao II
Transparéncia Passiva

Art. 9° Qualquer interessado podera solicitar acesso a
informacoes, por meio do telefone (13) 3844-6111 - ramal 210, no balcdo de
Servico de Informacao ao Cidadao- SIC, no Paco Municipal no endereco Rua
Mohamad Said Hedjazi, n° 42 — Bairro Floresta — Juquia/SP — Cep. 11.800-000
ou portal na internet: wwuw.juquia.sp.gov.br ou no formulario eletrénico:
http:/ / www.transparencia.juqguia.sp.qgov.br/ Portal/ FaleConosco.aspx.

Paragrafo unico. A solicitacdo sera instruida com nome completo, e endereco
de email do solicitante e a especificacao da informacao requerida.

Art. 10. Nao serao atendidos pedidos de acesso a
informacao:
I - genéricos;
II - desproporcionais ou desarrazoados;
IIT - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou servico de
producado ou tratamento de dados que nao seja de competéncia do 6rgao ou
entidade.
Paragrafo unico. Na hipodtese do inciso III do caputdeste artigo, o 6rgao ou
entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informacoes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacao,
consolidacao ou tratamento de dados.

Art. 11. No ambito da administracao publica municipal
direta e indireta, sera utilizada a estrutura do Departamento de Governo e
Administracao para o recebimento das solicitacoes de informacao, com as
seguintes funcoes:
I - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacoes;
II - registrar as solicitacoes de informacdes e encaminha-las para os
responsaveis das respectivas unidades;
IIT - acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;
IV - informar sobre a tramitacédo das solicitacoes;
V - zelar pelo conteudo e qualidade da resposta;
VI - disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao cidadao
solicitante no formato que ele optar.

Art. 12. Os servidores designados na forma do art. 8° deste
Decreto ficam responsaveis também pelo exercicio das seguintes atribuicoes:
I - receber as demandas diretamente do responsavel pelo Servico de Informacao
ao Cidadao - SIC e assegurar seu retorno ao mesmo orgao dentro do prazo
previsto, nos termos da secao IV e VIII deste capitulo;
II - orientar as respectivas unidades e assegurar o cumprimento das normas
relativas ao acesso a informacao, de forma eficiente e adequada aos objetivos da
Lei Federal n°® 12.527/2011 e ao disposto neste Decreto;
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IIT - monitorar a implementacao do disposto na Lei Federal n° 12.527/2011 e
neste Decreto e apresentar relatorios bimestrais sobre o seu cumprimento, nos
termos do art. 18;

IV -recomendar as medidas indispensaveis a implementacao e ao
aperfeicoamento das normas e dos procedimentos necessarios ao correto
cumprimento do disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto;
Paragrafo tinico. Os relatorios periédicos a que se refere o inciso III deste artigo
deverao ser encaminhados ao responsavel pelo Servico de Informacao ao
Cidadao - SIC para que sejam analisados e publicados nos termos do art. 16
deste Decreto.

Secao III
Fomento a Cultura de Transparéncia, Avaliacao e Monitoramento

Art. 13. A Assessoria de Comunicacao Institucional sera
responsavel pela promocao de campanhas publicitarias a fim de fomentar a
cultura da transparéncia e a conscientizacao do direito fundamental de acesso a
informacao.

Art. 14. O Chefe de Gabinete e a Diretoria de Governo de
Administracao, serao responsaveis por promover a realizacoes de audiéncias ou
consultas publicas, como instrumentos de participacdo popular e controle social
dos atos do poder publico.

Art. 15. O Departamento de Governo e Administracao com o
apoio da Divisao de Recursos Humanos, sera responsavel pela capacitacao dos
agentes publicos no que se refere ao desenvolvimento de praticas e de valores
relacionados a transparéncia na administracao publica municipal.

Art. 16. A Chefia de Gabinete e a Diretoria de Governo de
Administracado concentrardo e consolidarao a publicacao de informacoes
estatisticas, viabilizando a publicacédo do relatorio quadrimestral previsto no art.

18 deste Decreto, com informacoes atinentes a implementacoes da Lei Federal
n® 12.527/2011.

Art. 17. Fica instituida a Comissao de Avaliacao, Recurso e
Monitoramento do Acesso a Informacdo, que tera como funcgoes avaliar,
monitorar e implementar acoes de melhoria nos processos relativos ao acesso a
informacao, reunindo-se ordinariamente a cada bimestre.
§ 1° A Comissao contara com representantes dos seguintes orgaos:

I - um titular e um suplente do Departamento de Governo e Administracao;
IT - um titular e um suplente do Departamento de Fazenda;

III - um titular e um suplente do Departamento Juridico;

IV - um titular e um suplente da Chefia de Gabinete.
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§ 2°A Comissdao de Avaliacdo, Recurso e Monitoramento do Acesso a
Informacdo auxiliara os orgaos e as entidades no esclarecimento de duvidas
sobre a aplicacao da Lei de Acesso a Informacao.

§ 3° A Comissao, em sua primeira reuniao ordinaria, devera aprovar regimento
interno a ser publicado no Jornal de Circulacao Regional e Local.

Art.18. Quadrimestralmente sera publicado no Portal da
Prefeitura na internet relatorio estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacao recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informacodes genéricas
dos solicitantes.

Secao IV
Respostas e Prazos

Art. 19. 0 prazo maximo para disponibilizacao da
informacao solicitada sera de 20 (vinte) dias.
§ 1° O Departamento de Governo e Administracdo através do Servico de
Informacado ao Cidadao - SIC devera fornecer o acesso imediato a informacao
disponivel, oriunda dos registros de perguntas frequentes ou do repositorio de
informacoes prestadas.
§ 2° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, o responsavel pelo Servico
de Informacdo ao Cidaddo - SIC encaminhara, obrigatoriamente por meio
eletronico, a solicitacdo ao 6rgao ou a entidade responsavel pela informacéo em
prazo nao superior a 1 (um) dia apos o recebimento da informacéao.
§ 3° O o6rgao ou a entidade responsavel pela informacéao, em prazo nao superior
a 15 (quinze) dias, encaminhara ao responsavel pelo Servico de Informacédo ao
Cidadao - SIC, por meio eletrénico:
I - a informacao solicitada;
II - a decisao da negativa total ou parcial de acesso a informacao, que devera
conter:
a) o assunto sobre o qual versa a informacao;
b) a possibilidade e o prazo do recurso previsto nos termos da Secao VIII do
Capitulo II deste Decreto;
c) os fundamentos da negativa;
d)a indicacdo do prazo de limitacdo do acesso, quando se tratar de sigilo
temporario.
§ 4° O orgao ou a entidade que prestar a informacao fica também responsavel
por alimentar o repositério central de informacdes prestadas, previsto no art. 44
deste Decreto.
§ 5°Em caso de nao possuir a informacao, o 6rgdao ou a entidade devera
retornar a solicitacao ao responsavel pelo Servico de Informacao ao Cidadao -
SIC, no prazo maximo de 2 (dois) dias, com a devida justificativa, devendo
indicar o responsavel pela informacao caso seja de seu conhecimento.
§ 6° Na hipodtese prevista no § 5°, o responsavel pelo Servico de Informacéo ao
Cidadao - SIC disponibilizara a solicitacdo, no prazo de 1 (um) dia, ao 6rgao ou
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a entidade responsavel pela informacao, para cumprimento do disposto no § 3°
deste artigo.

§ 7° Recebida a resposta da solicitacdo, o responsavel pelo Servico de
Informacao ao Cidaddao - SIC tera o prazo de 1 (um) dia para sua
disponibilizacdo ao interessado, no formato optado no ato da solicitacao.

§ 8° Na impossibilidade de disponibilizacado no formato optado no ato da
solicitacao, a informacao sera disponibilizada em outro formato, dentro do prazo
legal.

Art. 20. Em caso de impossibilidade de cumprimento do
prazo de 20 (vinte) dias previsto no art. 19 deste Decreto, o 6rgao ou a entidade
responsavel pela informacado cientificara o responsavel pelo Servico de
Informacao ao Cidadao - SIC da necessidade de prorrogacao do prazo por até 10
(dez) dias.

§ 1° A cientificacdo devera ocorrer com pelo menos 1 (um) dia 1util de
antecedéncia do término do prazo maximo previsto no caputdeste artigo,
mediante justificativa expressa.

§ 2° O responsavel pelo Servico de Informacdo ao Cidadao - SIC devera
disponibilizar ao interessado, no formato optado no ato da solicitacdo, a
justificativa da prorrogacao.

Art. 21. Sem prejuizo da seguranca e da protecao das
informacoes e do cumprimento da legislacdo aplicavel, caso a informacéo
solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou em
qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao solicitante, por
escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a
referida informacédo, procedimento esse que desonerara o 6rgao ou a entidade
publica da obrigacao de seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar
nao dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 22. Nos casos em que a solicitacao referir-se a
documentos ja eliminados por meio de procedimentos oficiais e de acordo com a
legislacao aplicavel, resta ao responsavel justificar a auséncia da informacao,
citando os atos normativos, sem incorrer nas responsabilizacdes previstas na
Lei Federal n°® 12.527/2011.

Art. 23. E direito de o solicitante obter o inteiro teor de
decisdo de negativa de acesso, por certidao ou copia.

Art. 24. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar
manuseio de grande volume de documentos, ou a movimentacdo do documento
puder comprometer sua regular tramitacao, sera indicado o local, a data e o
modo para realizar consulta a informacao ou efetuar a reproducao desta.

Art. 25. No caso de omissao de resposta ao pedido de acesso
a informacao, o requerente podera apresentar, junto ao responsavel pelo Servico
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de Informacdo ao Cidadao - SIC, reclamacdao a Comissao de Avaliacao e
Monitoramento do Acesso a Informacao, que devera se manifestar no prazo de 5
(cinco) dias, contado do recebimento da reclamacao.

Art. 26. Os prazos de que trata este Decreto computar-se-ao
excluindo-se o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.
§ 1°Os prazos somente comecam a correr no primeiro dia util apoés o
recebimento da solicitacdo ou da interposicao de recurso.
§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento
cair em feriado, final de semana ou em dia em que nao houver expediente na
Prefeitura Municipal de Juquia e nas entidades da administracdo publica
indireta.

Secao V
Custos de Reproducao e Gratuidade

Art. 27. O servico de busca e de fornecimento da informacao

€ gratuito, salvo nas hipoteses de prestacdo da informacdo por meio de coépia
reprografica ou de midias, compreendendo CD’s e DVD’s, que deverdao ser
custeadas pelo solicitante, conforme consta nos Decretos 830/2012 e 942 /2013
de regulamentacao dos precos publicos.
§ 1° O responsavel pelo Servico de Informacao ao Cidadao - SIC, no posto de
atendimento localizado no Paco Municipal de Juquia encaminhara os
solicitantes ao Setor de Tributos, onde emitira o boleto bancario para o
solicitante e somente entregara os documentos impressos ou a midia quando
comprovado o pagamento em agéncia bancaria conveniada.

Art. 28. Fica isenta do pagamento a que se refere o § 1° do
art. 27 deste Decreto:
I - a pessoa cuja situacao econdmica nao lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n°® 7.115,
de 29 de agosto de 1983;
II - a pessoa que fornecer a midia eletronica para realizar copia digital da
informacao;

Secao VI
Extravio

Art. 29. Informado do extravio da informacao solicitada,
podera o interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de
sindicancia para apurar o desaparecimento da respectiva documentacao.

Secao VII
Conservacao de Documentos
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Art. 30. Quando se tratar de acesso a informacao contida em

documento cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade, devera ser
oferecida a consulta de copia, com certificacao de que esta confere com o
original.
Paragrafo tnico. Na impossibilidade de obtencao de copias, o interessado
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico, a
reproducao seja feita por outro meio que nao ponha em risco a conservacao do
documento original.

Secao VIII
Recursos

Art. 31. No caso de indeferimento de acesso a informacao ou
as razoes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a
decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia, junto ao responsavel
pelo Servico de Informacao ao Cidadao - SIC.
§ 1° A interposicdo do recurso devera ser feita por escrito junto ao responsavel
pelo Servico de Informacéao ao Cidadao - SIC, que o encaminhara imediatamente
ao Diretor Municipal ou ao Diretor Presidente da entidade da administracao
publica indireta da area que exarou a decisdo impugnada, que, por sua vez,
devera se manifestar no prazo de S (cinco) dias.
§ 2° Provido o recurso, simultaneamente o Diretor Municipal ou o Diretor
Presidente devera:
I - comunicar ao responsavel pelo Servico de Informacéo ao Cidadao - SIC o teor
da deciséo;
II - determinar ao servidor responsavel pela informacdo que adote, no prazo de
15 (quinze) dias, prorrogavel nos termos do artigo 20, as providéncias
necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e
neste Decreto.
§ 3° A decisdo denegatoria do recurso devera conter, no minimo, os elementos
contidos no inciso II do § 3° do art. 19.

Art. 32. Os Julgamento de Recursos de Acesso a Informacao,
que tera como funcao julgar os recursos interpostos, em ultima instancia, em
prazo nao superior a 5 (cinco) dias.

§ 1° A Comissao, em suas reunioes, para julgamentos dos recursos sera sempre
presidida pelo Diretor juridico.

§ 2° A Comissao, em suas reunioes, convocara servidores para esclarecimentos
conforme a suas necessidades.

§ 3° Provido o recurso, simultaneamente a Comissao devera:

I - comunicar ao responsavel pelo Servico de Informacéo ao Cidadao - SIC o teor
da decisao;

II - determinar ao servidor responsavel pela informacao que adote, no prazo de
15 (quinze) dias prorrogavel nos termos do artigo 20, as providéncias
necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n® 12.527/2011 e
neste Decreto.
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§ 4° As entidades da administracao publica indireta deverao instituir, no prazo
de 15 (quinze) dias apdés a publicacdo deste Decreto, a comissdao para
julgamento dos recursos interpostos.

Secao IX
Informacoes Pessoais e Sigilosas

Art. 33. O tratamento das informacoes pessoais deve ser
feito de forma transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra
e a imagem das pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais.

§ 1° As informacoes pessoais, a que se refere este artigo:

I - terdo seu acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizado e a pessoa
a que elas se referirem,;

I - poderdao ter acesso por terceiros diante de previsdo legal ou de
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° A solicitacao e a retirada de informacoes pessoais de que trata o § 1° deste
artigo dependera de comparecimento do interessado, de terceiro legalmente
autorizado ou de representante com procuracdo contendo consentimento
especifico, junto ao balcao de atendimento ao cidaddao no Paco Municipal, sendo
a solicitacao da informacao condicionada a assinatura de um termo de
responsabilidade que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que
fundamentam sua autorizacdo, sobre as obrigacoes a que submetera o
requerente.

§ 3°Caso o titular das informacoes pessoais esteja morto ou declarado
judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge
ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
paragrafo tinico do artigo 20 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002,
e na Lei Federal n® 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 4° O consentimento referido no inciso II do § 1° deste artigo nao sera exigido
quando as informacoes forem necessarias:

I - a prevencao e ao diagnoéstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizacao unica e exclusivamente para o tratamento
meédico;

II - a realizacao de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacao da pessoa a que
as informacoes se referirem:

III - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - 4 defesa de direitos humanos;

V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

§ 5° Aquele que obtiver acesso a informacoes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 34. A restricao de acesso a informacao relativa a vida
privada, a honra e a imagem de pessoa nao podera ser invocada com o intuito
de prejudicar processo de apuracao de irregularidades em que o titular das
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informacoes estiver envolvido, bem como em acdes voltadas para a recuperacao
de fatos histoéricos de maior relevancia.

Art. 35. Nao podera ser negado acesso a informacao
necessaria a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Art. 36. As informacdes ou os documentos que versem sobre
condutas que impliquem violacao dos direitos humanos praticada por agentes
publicos ou a mando de autoridades publicas nao poderao ser objeto de
restricao de acesso.

Art. 37. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n° 9.507, de
12 de novembro de 1997, em relacao a informacao de pessoa, fisica ou juridica,
constante de registro ou de banco de dados de entidades governamentais ou de
carater publico.

Art. 38. O disposto na Lei Federal n° 12.527/2011 e neste
Decreto nao exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica
nem as hipoteses de segredo industrial decorrentes da exploracado direta de
atividade economica pelo Municipio de Juquia ou por pessoa fisica ou juridica
que tenha qualquer vinculo com o poder publico.

Art. 39. O acesso permanece restrito as informacodes que
tratam do sigilo fiscal, bancario, patrimonial, médico, profissional, comercial, de
correspondéncia e das comunicacoes telegraficas e de dados e das
comunicacoes telefonicas, conforme legislacado de regéncia.

Art. 40. Sao passiveis de sigilo as informacoes consideradas
imprescindiveis a saude e a seguranca da populacao.

Art. 41. As informacoes de processos de trabalho que
comprometam atividades de inteligéncia, de negociacao, de investigacado, de
fiscalizacao em andamento ou de atividades relacionadas com prevencao ou
repressdo de infracoes tém seu acesso publico temporariamente restrito,
podendo ser disponibilizadas a partir de sua conclusao.

Art. 42. Quando nao for autorizado acesso integral a
informacao por ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao
sigilosa por meio de vista, de extrato ou de copia com ocultacao da parte sob
sigilo.

Art. 43. Os agentes publicos que nao atenderem ao disposto
na Lei Federal n® 12.527/2011 e neste Decreto estarao sujeitos as penalidades
previstas na lei federal citada e na Lei Complementar 47, de 16 de marco de
2010, que dispoe sobre o Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de
Juquia.
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CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. A administracdo publica direta devera criar no
Portal da Prefeitura na internetum repositéorio de arquivos digitais de
informacoes prestadas para todas as solicitacoes.
Paragrafo wunico. A Secdo de Expediente e Protocolo, responsavel pela
digitalizacdo integral ou parcial de protocolos, realizara o envio do respectivo
arquivo eletrénico para a Secao de Registros de Atos Oficiais para disponibilizar
ao solicitante e promover a publicacdo do arquivo eletronico no repositorio
central de informacoes prestadas.

Art. 45. As entidades da administracdo publica indireta
poderao editar normas procedimentais relativas ao acesso a informacao, de

acordo com suas especificidades.

Art. 46. Os casos omissos serdao avaliados pela Comissao de
Avaliacao e Monitoramento do Acesso a Informacao.

Art. 47. Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Juquia, 07 de Agosto de 2013.

MOHSEN HOJEIJE
Prefeito Municipal

ANGELO ROSA VIEIRA
Diretor do Departamento de Governo e Administracao

GILBERTO MATHEUS DA VEIGA
Diretor do Departamento Juridico



